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Der Turnverein Pforzheim 1834 e.V., als Badens ältester Turnverein mit rund 850 Mitgliedern, sucht zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt für die Geschäftsstelle in Pforzheim einen 

 

motivierten Unterstützer (m/w/d)  

für unsere Geschäftsstelle / Mitgliederverwaltung 

 

in geringfügiger Beschäftigung (Minijob). 

 

Was erwartet Dich? 

• Erledigung der Geschäftskorrespondenz, Post-/E-Mail-Bearbeitung 
• Ansprechpartner für alle Fragen und Anliegen der Mitglieder 
• allgemeine Verwaltungstätigkeiten im Rahmen der Mitgliederbetreuung/-verwaltung 
• Projektarbeit (Vereinsbroschüren, Veröffentlichungen, Kooperationen, etc.) 
• Unterstützung der Buchhaltung 

Was solltest du mitbringen? 

• schnelle Auffassungsgabe  
• Engagement, Selbstorganisation  
• strukturierte Arbeitsweise und ausgeprägte Dienstleistungsmentalität  
• gute Kenntnisse in MS Office 

Warum zum TV Pforzheim? 

Hier wirst Du Teil eines engagierten Teams, das überwiegend ehrenamtlich den Verein führt und weiterent-
wickelt. Deine Aufgaben sind gleichermaßen abwechslungsreich wie anspruchsvoll und bieten vielfältige Ge-
staltungsmöglichkeiten und Freiräume für eigenverantwortliches Handeln. 

Haben wir Dich überzeugt? 

Dann melde dich bei uns; gern per E-Mail an: vorstand@tv-pforzheim.de. 

Du hast noch Fragen? Dann melde dich unbedingt auch! 

TV Pforzheim 1834 e.V.   I   Annika Norden (Vorstandsvorsitzende) 
Werner-Siemens-Str. 76   I   75173 Pforzheim   I   vorstand@tv-pforzheim.de 
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